
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 

(การจ่ายเบี้ยยังชีพ, การลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าโดย 
งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนข่อย 
อ าเภอก าแพงแสน จังหวัดนครปฐม 

 
 
 
 



 

 
คุณสมบัติของผูม้ีสิทธิ์ขึ้นทะเบียน 

  รับเงินเบี้ยยังชีพฯ ผู้สูงอายุ 
 

   
ตรวจคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ดอนข่อย (ตามทะเบียนบ้าน) 
 3. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
 4. เป็นผู้มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ ปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 
 
 

***กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ต าบลดอนข่อย จะต้องมาข้ึน
ทะเบียนที่ งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลดอนข่อย อีกครั้งหนึ่งภายในเดือน
พฤศจิกายน ของปีนั้นๆ หรือให้เร็วที่สุด เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 

 
 
 

 ***ส าหรับผู้ต้องขังหรอจ าคุกในเรือนจ า ทัณฑสถานหรือสถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ์ ให้มอบ
อ านาจให้ผู้บัญชาการเรือนจ า ผู้อ านวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ท่ีผู้บัญชาเรือนจ ามอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียน 
รับเงินเบี้ยยังชีพฯ ความพิการ 

 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าน าอยู่ในเขต อบต.ดอนข่อย 
3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ้งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ต าบลดอนข่อย 
จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลดอนข่อย อีกครั้งหนึ่ง
ภายในเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เพื่อใช้สิทธิรับเบี้ยยังชีพต่อเนือง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 
ยื่นเอกสาร/หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
- ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

หมายเหตุ*** ส าหรับกรณีที่มีความจ าเป็นที่ไม่สามรถยื่นค าขอลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็น
ลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นยื่นค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
และยื่นเกสารประกอบได้ที่ 

งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน อบต.ดอนข่อย 
 

034-384593 
 

 

 



 

 

                  
 ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน  

                     เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 

ยื่นเอกสาร/หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

- บัตรประจ าตัวผุ้พิการ 
- ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 

หมายเหตุ*** ในกรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่
เป็นผู้สูอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยผู้สูงอายุได้ด้วย 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
และยื่นเกสารประกอบได้ที่ 

งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน อบต.ดอนข่อย 
 

034-384593 

 



 
 

การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 
 

                                                                                                  

       
 

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนข่อย จะด าเนินการ เบิก – จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคน
พิการท่ีมาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน โดยการโอนเข้าบัญชีธนาคารตามท่ีผื
สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ 

 
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ

 
 
 
  การก าหนดเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปีงบประมาณปัจจุบัน คิดในอัตรา

เบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ”ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุ ออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไป 

เรื่อยๆ โดยเริ่มตั้งแต่ อายุ 60 ปี โดยค านวณตามปีงบประมาณมิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่าง
ปี ดังนี้ 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1 60 - 69 ป ี 600 
ขั้นที่ 2 70 - 79 ป ี 700 
ขั้นที่ 3 80 - 89 ป ี 800 
ขั้นที่ 4 90 ขึ้นไป 1,000 

 
 

 
 
 
 

สงสัยจัง.......ปีนี้ฉันจะไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพเท่าไร 
ใครรู้ช่วยตอบที่ ？ 

 

 

 

 

 



 

การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 

 
 

1. ตาย 
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.ดอนข่อย 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินบี้ยยังชีพ 
4. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 

 
 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผูพ้ิการ 
 

 
กรณีย้ายภูมิล าเนา (ผู้สูงอายุ) 

 ผู้สูงอายุต้องปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่
ภายในเดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ และแจ้งข้อมูลให้ อบต.ดอนข่อย รับทราบ 

 
กรณีย้ายภูมิล าเนา (ผู้พิการ) 

 ผู้พิการต้องไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่
ภายในเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา และแจ้งข้อมูลให้ อบต.ดอนข่อยรับทราบ 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ อบต.ดอนข่อย เพ่ือที่เจ้าหน้าที่จะด าเนินการยื่นเรื่อง 

ขอบัตรประจ าตัวคนพิการไปทาง ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดนครปฐม โดยใช้
เอกสารดังนี้ 

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว    จ านวน 2 รูป 
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน 1 ฉบับ 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ

ผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น า 

หลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
4. กรณีผู้ดูแลคนพิการไม่ได้อยู่บ้านเลขท่ีเดียวกับผู้พิการ ต้องแนบเอกสารรับรองจากผู้น าชุมชน 

พร้อมส าเนาบัตรที่ทางราชการออกให้จ านวน 1 ฉบับ 
5. หลังจากได้บัตรประจ าตัวคนพิการให้ไปเปลี่ยนสิทธิผู้พิการ (ท.74) ที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภา 

ต าบลในเขต ตามสิทธิหลักที่ใช้บัตรทองอยู่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ  

 

 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ อบต.ดอนข่อย เจ้าหน้าที่จะด าเนินการ
ติดต่อทางส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ให้ หรือถ้าผู้ใดสะดวกท่ีจะไปต่ออายุบัตรประจ าตัว
คนพิการเอง ก็สามารถไปติดต่อได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ (ศาลากลางจังหวัด
นครปฐม ชั้น 1 )  ได้เลย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว    จ านวน 1 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน

บ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคน

พิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3 – 4 มาด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพกิาร 

 

 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ อบต.ดอนข่อย เจ้าหน้าที่จะด าเนินการ
ติดต่อทางส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ให้ หรือถ้าผู้ใดสะดวกท่ีจะไปต่ออายุบัตรประจ าตัว
คนพิการเอง ก็สามารถไปติดต่อได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ (ศาลากลางจังหวัด
นครปฐม ชั้น 1 ) ได้เลย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ ส าเนาทะเบียน

บ้าน อย่างน้อย 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ ส าเนาทะเบียน

บ้าน อย่างน้อย 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้อง 

เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

  

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิ์ได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  
สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดอนข่อย (ชื่อตามทะเบียนบ้าน) 
3. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ งานสวัสดิการสังคมและพัฒนา 

ชุมชน อบต.ดอนข่อย โดยน าหลักฐานมาเพ่ือยื่นประกอบดังนี้ 
3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ้งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

4. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง จะมอบอ านาจให้ผ 
อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการสามารถด าเนินการได 
ทั้งหมด  

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ใน 
เขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอิ่น ผู้ป่วยต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่ 

7. กรณีเสียชีวิตผู้ดูแลหรือญาติ ต้องเข้ามาแจ้งงานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชนทราบภายใน 
 7 วัน 
 
 
 
    ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส/์AIDS เท่านั้น 

หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุม้กันบกพร่อง 
จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

 

                  

                             



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
(การรับข้ึนทะเบียนเบี้ยความพิการ) 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน 

15 นาที/ราย 
 

 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์ 

บันทึกข้อมูลเพ่ิมเตมิ 
10 นาที/ราย 

 
 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา/ผู้บริหาร 
ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์รับเบี้ย 

(สิ้นเดือน) 
 
 
 
 
 

                          เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพความพิการ 
       1. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ  
       2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
       3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

            4. ส าเนาสมุดบัญช ี  
 
 
  
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
(การรับข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน 

15 นาที/ราย 
 

 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์ 

บันทึกข้อมูลเพ่ิมเตมิ 
10 นาที/ราย 

 
 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา/ผู้บริหาร 
ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์รับเบี้ย 

(สิ้นเดือน) 
 
 
 
 
 

                          เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
       1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
       2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
       3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

            4. ส าเนาสมุดบัญช ี  
 
 
 
 
 



 

 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
(การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ) 

 

 

             จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 
       (1วัน) 
 

 

     เสนอผู้บังคบับัญชา 
      อนุมัต ิ

 
 

         จดัท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
        1 วัน  

 
 

       ยื่นเอกสารการโอนให้ธนาคาร 
      ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 

 
 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ หน่วยงานรับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบ

เอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป 

ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน และเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบค าร้องขอลงทะบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

30 นาที งานสวัสดิการสังคมและ
พัฒนาชุมชน 

โทร 034-384593-4 

2. การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ

ลงทะเบียน 

10 นาที งานสวัสดิการสังคมและ
พัฒนาชุมชน 

โทร 034-384593-4 
 

ระยะด าเนินการรวม 40 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีฝากธนาคารพร้อมส าเนา   จ านวน 1 ฉบับ 
4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้เข้าบัญชีผู้อ่ืน) จ านวน 1 ฉบับ 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ

อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้เขาบัญชีผู้อ่ืน) 
 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
ช่องทางการร้องเรียน 
ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนข่อย ส านักงานปลัด โทร 034- หรือช่องทางเพจ Facebook องค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนข่อย 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(เบี้ยยังชีพคนพิการหรอืทุพพลภาพ) 

 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ หน่วยงานรับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบ

เอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ

คนพิการ ยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐาน และ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

30 นาที งานสวัสดิการสังคมและ
พัฒนาชุมชน 

โทร 034-384593-4 

2. การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ

ลงทะเบียน 

10 นาที งานสวัสดิการสังคมและ
พัฒนาชุมชน 

โทร 034-384593-4 
 

ระยะด าเนินการรวม 40 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วย การส่งเสริมคณุภาพชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา         จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีฝากธนาคารพร้อมส าเนา   จ านวน 1 ฉบับ 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้ดูแลผู้

พิการโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณียื่นค าขอแทน)  จ านวน 1 ฉบับ 
5. สมุดบัญชีฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล 

แล้วแต่กรณี (กรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ้งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดย
ชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณีการยื่นค าขอแทนต้องแสดงหลักฐานเป็นผู้แทน
ดังกล่าว) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
ช่องทางการร้องเรียน 
ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนข่อย ส านักงานปลัด โทร 034- หรือช่องทางเพจ Facebook องค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนข่อย 
 
 
  



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์

 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนกรบริการ ระยะเวลาให้บริการ หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบ

เอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการ
สงเคราะห์หรือผู้รับมอบอ านาจ 
ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

30 นาที  
งานสวัสดิการสังคม
และพัฒนาชุมชน 
โทร 034-384593-4 

 
2 

การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจสอบสภาพ
ความเป็นอยู่และคุณสมบัติ 

10 นาที งานสวัสดิการสังคม
และพัฒนาชุมชน 

โทร 034-384593-4 
3 การพิจารณา ตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่และ

คุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการ
สงเคราะห์ 

3 วัน  

4 การพิจารณา จัดท าทะเบียนประวัติพร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหาร
พิจาณา 

2 วัน  

5 การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ  7 วัน  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 คุณสมบัติผู้ทีม่ีสิทธิร์ับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
ปีงบประมาณ 2564 

 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติของตนเอง ตามรายการดังนี้ 

1. เด็กท่ีเกิดระหว่าง 1 ตุลาคม 2558 – เป็นต้นไป จนครบอายุ 6 ขวบ 
2. อยู่ในครอบครัวยากจน หรือ เสี่ยงต่อความยากจน คือ ครัวเรือนที่สมาชิกในครอบครัว มีรายได้

เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อปี (ยังไม่มีการเปลี่ยนแปลง รอ ครม. เห็นชอบ) 
3. มีสัญชาติไทย (บิดามารดา เป็นผู้มีสัญชาติไทย) 
4. กรณีมารดาเด็กเป็นคนต่างด้าว หรือไม่มีสถานะทางทะเบียนราษฎร์หรือเสียชีวิต อนุโลมให้บิดา

เด็กสัญชาติไทยตามสูติบัตร ลงทะเบียนแทนมารดาเด็กได้หลังจากเด็กเกิดแล้ว โดยน าเอกสาร
หลักฐานของบิดา มารดา ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐมายื่นเพ่ือแสดงความจ านงขอรับสิทธิ์ 

5. ต้องไม่เป็นผู้ได้รับเงินช่วยเหลือในการเลี้ยงดูบุตรจากหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรืออยู่ใน
ความดูแลของหน่วยงานรัฐ เช่น บ้านพักเด็กและครอบครัว สถานสงเคราะห์ของรัฐ แต่ถ้าหาก
ได้รับเงินสงเคราะห์บุตรจากกองทุนประกันสังคม หรือได้รับเงินสงเคราะห์เป็นครั้งคราว หรือเบี้ย
ความพิการยังคงมีสิทธิได้รับเงินอุดหนุนเลี้ยงเด็กแรกเกิด (พ่อแม่มีประกันสังคม ก็มีสิทธิ์
ลงทะเบียนได้) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด ได้ที่ไหน 

 

  

 ผู้ที่มีภูมิล าเนาใน อบต.ดอนข่อย (เขตต าบลดอนข่อย) 
 กรณีท างานหรืออาศัยในเขต อบต.ดอนข่อย (มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านต่างจังหวัดแต่มาอาศัยอยู่ในเขต 

อบต.ดอนข่อย) อนุโลมให้เดินทางไปลงทะเบียนได้ที่  
 

1. แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิฯ (แบบ ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครอบครัว (แบบ ดร.02) 
3. แบบยืนยันเอกสารการลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

(แบบ ดร 04) 
4. ส าเนาบัตรประชาชนของบิดา มารดาของเด็ก 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านของบิดามารดาของเด็ก 
6. ส าเนาเอกสารแสดงการฝากครรภ์ หรือสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
7. ส าเนาสูจิบัตรเด็กแรกเกิด (ยื่นหลังคลอดบุตร) ที่ได้รับการรับรองแล้ว 
8. ส าเนาหน้าบัญชีธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์

การเกษตร 
9. หนังสือมอบอ านาจ กรณีท่ีพ่อแม่ของเด็กไม่สามารถไปลงทะเบียนเองได้ ทั้งนี้ ต้องแนบ

ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมกับรับรองส าเนาของผู้รับมอบอ านาจมาด้วย 
10. รูปถ่ายที่อยู่อาศัยปัจจุบัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ขั้นตอนการไปลงทะเบยีนเงินอุดหนุนบุตร 

 

 

 1. คัดกรองคุณสมบัติ 

 2. กรอกเอกสารด้วยตนเองในแบบ ดร.1 และ ดร.2 พร้อมแนบเอกสารการลงทะเบียน 

 3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานะครัวเรือน ตรวจสอบข้อเท็จจริง ถ้ามีคุณสมบัติครบตามเกณฑ์ให้ผู้
รับรองลงชื่อในแบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร 2 ) 

 4. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องและบันทึกข้อมูลเบื้องต้นหรือข้อมูลแบบย่อในระบบฐานข้อมูล 

 5. ประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์ภายใน 3 วันท าการ และลงประกาศเป็นเวลา 15 วัน 

 6. อบต.ดอนข่อยรวบรวมเอกสารส่งส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครปฐม
เพ่ืพิจารณษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การสิ้นสุดสิทธิ์และระงบัการจ่ายเงิน 

 

 

1. เด็กมีอายุครบ 3 ปี 

2. เด็กแรกเกิดตาย 

3. ผู้ยื่นค าขอสละสิทธิ์ในการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดเป็นหนังสือ 

4. ตรวจพบข้อมูลที่เป็นเท็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


